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113-2 三峽校區學生宿舍「期末離宿作業」時程及須知 

一. 離宿檢查作業日期時間及重要提醒： 

※ 6 月 7 日(星期六)、6 月 13 日(星期五)、6 月 14 日(星期六)， 
每日 9:00-11:50；13:00-16:50 受理檢查作業。 

※ 請宿生於 6 月 1 日(星期日)前填寫預約問卷，以便更精確安排工作人力；未填寫預約問卷者，
離宿當日申請檢查時，須等待現場已預約宿生完成檢查作業後，再受理檢查作業。 

※ 自 6月 14日起接續住宿的暑假住宿生不用於期末關舍期間(6月 7、13、14 日)進行離宿檢查作
業，請配合在後續指定的時間辦理搬遷及檢查作業，詳細內容請參考暑宿申請公告。 

※ 5 月 29日(星期四)開始除「應屆畢業生」以及「結束交換即將返國之學生」外，恕不在離宿作
業日期以外的時間受理離宿檢查作業。5 月 29 日前之檢查作業，檢查範圍為個人及公共區域
(須維持基本清潔水準)，流程請參考下述離宿作業流程，但請至住輔組辦公室申請檢查；受理
時間：週一至週五 9-11時，14-16時，不含國定假日。 

二. 離宿作業流程： 

※ 檢查標準請參閱【第二學期寢室清空指南 Dormitory Clearance Guide】說明。申請檢查時，
請先提供完成整理清潔的寢室的照片，須拍攝的照片請參考清空指南說明，經工作人員確認
照片符合標準後，方可進行寢室實地檢查。 

※ 完成離宿手續後，須協同檢查人員離開，請勿於宿舍逗留。 

※ 未於規定時間內搬遷並完成相關手續之宿生，須支付延遲搬遷衍生住宿費用；另依本校住宿
獎懲實施要點及本校學生獎懲辦法規定處分。 

※ 作業期間可能因同時申請檢查人數眾多，需排隊等候檢查；完成離宿檢查作業所需時間依現場
申請檢查人數及申請人寢室打掃狀況而定，檢查時間估計需約 5分鐘(打掃乾淨且已淨空個人
物品)至 240分鐘(多為浴廁陽台未依清空指南刷洗乾淨，且多次檢查不過。)不等，如有交通
工具搭乘時間需求，請預留彈性時間。 

※ 本次檢查分為 2種類型： 

1. 個人檢查：申請個人檢查的宿生於預約離宿日完成離宿檢查作業。 

2. 委託檢查： 

 宿生如無法配合作業時間，可委託同棟其他宿生(※為避免造成委託人室友不便，辰曦
樓僅限委託同性別宿生)完成檢查。 

 委託流程：委託人於離宿前 3個工作天(不含例假日)以前，下載並列印【113-2期末離
宿檢查委託書】，並經委託人與受託人雙方填寫簽名確認規定後，於行政上班時間(週
一至週五，9-12時，14-17時)繳交至辰曦樓 1F住輔組辦公室給承辦人吳佩芬宿輔員。 

 委託人離開前請務必將鑰匙繳給受託人，並由受託人於離宿日(6月 7、13、14日)完成
檢查；若受託人為暑期住宿生，請於受理期間撥空完成委託人的離宿檢查。 

 應屆畢業生與結束交換即將返國之學生因涉及電費結算、離校手續及保證金退費，無
法以委託方式完成離宿檢查，如果無法配合離宿作業日期，請於離開學校前 3-5 個工
作天至住輔組辦公室完成相關作業及約定離宿時間(離宿時間僅限週一至週五9-11時，
14-16時，不含國定假日)。 

負責區域
(個人&公共)

完成清潔並拍照

至臨時櫃台

申請離宿檢查

工作人員檢查

照片→實體

寢室檢查通過
歸還鑰匙

完成作業
離開宿舍

https://docs.google.com/forms/d/1AyA8ewOExRXDi3D0B6zZygtprCngDC05K6xRTGmx9Y8/preview
https://drive.google.com/file/d/1izusb1Q_UbiqzrYqUlC68mZptRudviFp/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1izusb1Q_UbiqzrYqUlC68mZptRudviFp/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1oEFp8ZuRjE0hndLZC5TGgiAHrOWe9BJ-/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1oEFp8ZuRjE0hndLZC5TGgiAHrOWe9BJ-/view?usp=drive_link
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三. 寢室清空規定及公共區域維護分配 

(一) 寢室清空規定：寢室內所有物品皆須淨空。 

(二) 公共區域維護分配 

區域 
房型 陽台 寢室地板 鞋櫃 

洗臉台(含鏡面) 

下方地面 
廁所 浴室 

二人房 1號床 1號床 1號床 2號床 2號床 2號床 

三人房 1號床 1號床 1號床 2號床 2號床 3號床 

四人房(日、月) 1號床 1號床 1號床 2號床 3號床 4號床 

四人房(辰曦) 1號床 1號床 2號床 2號床 3號床 4號床 

 公共區域維護分配是為加速期末檢查作業，住宿生於住宿期間皆應共同維護寢室清潔。 

 公共區域維護分配不得自行更換負責之清潔區域，建議於離宿前約定寢室大掃除時間，共
同整理寢室至符合離宿檢查標準，以便後續順利完成離宿檢查。 

 四人房如未住滿，準用二人房、三人房分配規定。 

 離宿檢查時，如室友尚未離宿或有暑假住宿，分配到的公共區域一樣會進行檢查，確定有
維持清潔。寢室最後一位離宿者，將再檢查全部公共區域及確認電源皆已關閉。 

四. 其他注意事項 

(一) 保證金退費：次學期未住宿(休學、退學、畢業、交換結束，或完成放棄申請)宿生，請務必
參考〈保證金退費注意事項〉，並於期限內完成應配合事項，以免影響自身權益。 

(二) 續住生寄物申請：續住生申請寄放個人物品請參考〈114年暑假期間三峽校區學生宿舍儲藏
室使用注意事項〉；非住宿生因為宿舍儲藏室空間有限，須先滿足續住宿生的需求，恕無法受
理寄放申請。 

(三) 訪客規定 

1. 離宿檢查作業期間，親友可入內協助，毋需登記；因宿舍電梯量能有限，建議進入宿舍協
助親友人數以 1-2人為限；協助親友原則請於公共區域協助搬運行李，如有進入寢室協助
需求，請尊重室友，務必事先取得室友的同意。 

2. 其餘時間，請遵守宿舍訪客規定，宿生與訪客請同時至住輔組辦公室登記(辰曦樓 1 樓右
側)，相關規定請參考訪客規定說明，其他重要提醒如下： 

※ 未依規定登記訪客，將依宿舍獎懲實施要點規定扣點，扣點累計滿 30 點或留宿親友將
依住宿輔導與管理辦法勒令退宿；請勿以身試法，違者將依規定處分。 

※ 如僅需場地交誼或討論，歡迎使用位於皓月樓 1樓之皓月共享空間。 

(四) 停車優惠券申請及領取：離宿作業期間，宿生或家長如有車輛進出校園需求，提供免費領取
停車優惠券乙次，有相關需求者，請於 6月 1日(星期五)前至填寫問卷申請，使用方式請詳見
〈113-2 離宿作業期間家長停車優惠券使用說明〉。因停車優惠券須事先與總務單位申請，未
填寫者，現場無法提供。 

(五) 手推車借用：宿舍備有「少量」推車可供借用，宿生借用須至住輔組登記(須質押證件)，每
次借用限時 30分鐘。請宿生於借用前先將物品打包妥當，或自行準備推車。 

(六) 期末冰箱清理：本學期結束各棟將會清理冰箱；為避免浪費，離宿前，請務必將放置於冰箱
物品吃完或帶走。暑假期間開放使用之冰箱僅提供給暑假住宿生使用。 

(七) 114-1開舍預告：114-1 開舍預定於 114年 8月 31日（星期日）至 9月 1日（星期一）辦
理報到，時間為上午 9:00–12:00、下午 13:00–17:00。相關注意事項將另行公告。 

https://drive.google.com/file/d/1_hGsTuI3XGJ6KD-1nfS6_nhMQDTLednw/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1NEhI46CpM08lAfPpIjjHcxRZ3rdwXQl3/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1NEhI46CpM08lAfPpIjjHcxRZ3rdwXQl3/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1oizdxKa3Q6CQ9XJ0PZ8DBi4wnflzlZf_/view
https://docs.google.com/forms/d/1xJU5-WbeTNwAtHsRgaXt53D47MD8FPtIRtnYy1WTVe8/preview
https://drive.google.com/file/d/1DWm74WBaZu__K3hZh35TEISZ50LWyPkR/view?usp=drive_link

