
國
立
臺
北
大
學

教
務
處
課
務
組

學程系統操作手冊
(113-2更新版 )

學成學程↗拼出競爭力↗

N
T
P
U



學程系統功能介紹
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01 修課推薦

02 證書申請

03 修習規定

04 開課資訊

05 意見調查



登入學程系統

學
程
系
統
操
作
手
冊

1.登入【學生資訊系統】。

2.從功能選單中，點選【學程證書申請】，進入【學程系統】。
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1. 點選【修課推薦】，

可依學程種類，分別

查詢系統推薦你修習

的學程。

2. 系統推薦學程有2種：

(1)即將修畢之學程(缺6

學分以內)，可點選

[查詢修習進度]瞭解

尚缺之學分數。

(2)已符合學程修習規定

之學程，可點選[申請

學程證書]進行認證

作業。

選擇學程種類

進行認證作業

查詢尚缺學分
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1. 點選【我要申

請】，填入英文

姓名、連絡電話。

2. 選擇要申請證書

的【學程名程】，

點選【下一步】。

◎請注意：申請前請先於學

生資訊系統確認英文姓名

(須與護照相同)與e-mail信

箱(須為可確實收信之信箱)。

數位證書一經核發，無法更

名，請務必確實確認各項個

人資料！
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※列印出證書申請單並簽名
後，請於4/11(五)17:00前送
至學程設置單位審核，否則
視同未申請！
※請同學注意，課程修習完
畢不會自動獲取學程證書，
請務必於期限內提出申請！

3.確認已修習及格之科目，若

有符合修畢之科目未列出，

可於空白欄位選擇科目，若

還要新增科目可按【+】，

即可新增科目。

4.確認完畢若無問題，請點選

【送出申請】。

點[+]可再新增科目



02 證書申請

學
程
系
統
操
作
手
冊

其他註記：

1.當學期的選課資料，會在科目

名稱前以三角形▲符號註記。

(請注意，選擇之當學期課程，

期末時請務必修習通過，以免

成績不及格不獲採認，影響審

核結果！)

2.學生手動新增的科目名稱前，

會以星星★符號註記。

3.學生有申請抵免通過的課程，

「是否為抵免課程」一欄會註

記(抵免課程)。
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◆學分學程/微學程證書申請時間：每學期的第4-7週
本學期申請時間：114.03.10(一)-04.11(五)17:00前
(因清明連假，截止期限順延1週)

◆申請地點：各學程設置單位(請點此查詢)

*如對申請學分學程/微學程證書有任何疑問請洽各學程設置單位。

證
書
申
請
流
程

① 備齊文件

須檢附以下文件：
1.證書申請單

2.各學分學程要求之證明
*證書申請單請從【學程
系統】列印，且務必簽

名。
請於線上提出申請，並於

04/11下午17:00前繳交紙

本文件至學分學程辦公室。

② 送學程單位審核

經學分學程設置單位初
審無誤，由學分學程設
置單位統一彙整簽文(會
簽校級行政單位複審)，
報請教務長或進修暨推
廣部部主任同意。

③ 核發證書

由校級行政單位(日間
部為註冊組、進修部
為進修教育組)，製發
學分學程結業證明書。
*113-1(含)前申請者，
僅發放紙本證書，與
畢業證書一起核發。
*113-2起提出申請者，
僅發放數位證書。

(本學期赴外交換同學請注意：有意於本學期申請證書者，請於申請時間內於線上提出，列印紙本申請單、簽名後掃描並e-mail給學分學程聯絡人，
切勿拖延至證書申請時間結束！)

http://lms.ntpu.edu.tw/board.php?courseID=28286&f=doclist&folderID=115361
http://lms.ntpu.edu.tw/board.php?courseID=28286&f=doclist&folderID=115361
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1. 點選【修習規定】

連結至【學程拼

圖】網頁。

(可查詢各學程設置要點、

科目規劃及聯絡方式等)

2.點選【學程總覽】

下方之各學分學程，

可查閱各學程簡略

的修習規定和科目

規劃表。

3.學生主系專業科
目認定以各主系專
業科目規劃表為準。

表列科目跨系修習
者，仍視為主系專
業科目！
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點選【開課資

訊】，可查詢各

學程每學期的開

課資訊。
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點選【意見調查】，

可於問卷開放期間，

上網填答當學期各學

程的滿意度調查。
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[學程系統]功能，持續開發中!

學程證書申請及核發問題

請依學生所屬學制

聯絡註冊組/進修教育組

日間部：註冊組各系所承辦人
分機66101、66106、66107、66254
E-mail：register@mail.ntpu.edu.tw

進修部：進修教育組各系所承辦人
分機18262、18230
E-mail：yuzuyeh@mail.ntpu.edu.tw

andychuang@mail.ntpu.edu.tw


