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一、國立臺北大學圖書館（以下簡稱本館）設置自習室、電腦座位、學習空間，為維護讀者使用之

權益，特訂定本要點。 

 

二、本要點適用之空間座位說明如下： 

（一）自習室：歐趴室、峽想室、法學 412自習室。 

（二）電腦座位：多媒體區、資訊檢索區、學習共享區。 

（三）學習空間：研究小間、討論室、排練室、團體視聽室。 

 

三、登記、預約 

（一）法學 412自習室採自由入座，其餘本館空間座位採網路預約或現場登記，每人同時段限

預約或登記 1個空間座位。 

（二）網路預約於 14天前開放（當日除外）；現場登記者請於借用當日至本館登記機檯申請。 

（三）電腦座位、學習空間現場登記以一個時段為原則；歐趴室及峽想室可登記當日無人預約

之連續時段。 

（四）電腦座位若下個時段未有預約者，可經由座位電腦於使用結束前 15分鐘申請「續借」一

次，後續若還有使用需求，請重新至機檯登記。 

 

四、報到、取消預約 

（一）電腦座位報到：請至預約/登記之座位電腦輸入密碼。 

（二）自習室、學習空間報到：請至預約/登記空間入口門禁感應借閱證。團體視聽室、討論

室、排練室須全體預約/登記者皆持證至入口門禁感應方可完成報到手續。 

（三）取消預約：因故無法到館或預約人數未到齊，須於規定時間內取消預約，逾時未完成報

到處以違規記點。團體視聽室、討論室、排練室，須由第一申請人取消預約。 

 

五、使用規範： 

（一）共通規範 

1. 個人之圖書資料與貴重物品請自行妥善保管，離開空間座位時請將個人物品攜出，本

館不負保管責任。 

2. 凡有使用逾時或佔位行為，本館得清空使用人物品，以利其他讀者使用，由本館收置

之個人物品比照遺失物處理。 

3. 本館空間座位僅限觀看「公播版」館藏視聽資料，不得觀看非館藏或「家用版」視聽

資料。 

（二）電腦使用規範 

1. 以提供檢索及瀏覽線上公用目錄、資料庫或學術網站為主，觀賞館藏影片為輔。 



2. 禁止使用本館電腦設備作為網路交談、瀏覽色情網站、蓄意攻擊工具，或從事侵害智

慧財產權及相關法規之不當使用行為。 

3. 校外人士需依本館規定先行申請上網帳密後，方可使用網路服務。 

（三）學習空間使用規範 

1. 限本校教職員工生使用，不對外開放，並以學術使用目的為主。 

2. 離開服務空間時請關閉空調、燈具與設備；申請時段使用完畢時，請將場地清理整潔

並恢復原狀。若因不當使用行為造成場地或設備污損毁壞，需照價賠償或購置同款型

置換。 

3. 禁止飲食、攜入未借用之館藏、擅自遮蔽門窗、搬移館內傢俱入內、使用與學術活動

無關之設備或電器等。 

4. 如遇清潔整理、清查圖書或緊急情形，館方人員得逕行進入學習空間；必要時得取消

當次使用權。 

5. 如預約或登記連續時段，須於下個登記時段之報到時間內重新於登記空間入口門禁感

應證件報到，避免空間被釋出。 

（四）自習室使用規範 

1. 禁止佔位、飲食及喧嘩，離席以不超出 1小時為原則。 

2. 安靜席位禁止使用筆電、計算機、手機等會干擾旁人之設備。 

3. 歐趴室及峽想室請依預約登記座次入座，如欲更換座位，請先取消該登記座次，再使

用機檯登記新座次後，重新於入口門禁感應證件報到。 

 

六、違規處理 

（一）凡六個月內有如下違規記點次數累計達 5次者，停止空間座位管理系統預約權 30日。 

1.登記、預約未報到：記違規 1點，並取消該次使用權。 

2.研究小間未出席次數過多：同一申請時段內未報到日數達 3日者，記違規 1點，並取消

該次使用權。 

3.未遵守本館相關規定且屢勸不聽者：記違規 2點，並取消該次使用權。情節重大者，另

依校規或相關法令處理之。 

（二）冒用證件或帳號、性騷擾、偷竊、蓄意毀損等不良行為，或有違智慧財產權或相關法令

之行為：停止當次使用權，並停止空間座位使用權(含預約權)6個月。 

 

七、專案借用 

（一）本校教師、行政或學術單位為辦理課程、演講等靜態活動，可申請專案借用本館電腦座

位及學習空間。 

（二）需於 14日前由本校教職員工填寫申請表，經本館核准後始得入館使用。 

（三）借用核准後，申請人得於活動 3日前通知本館取消借用或更改。 

（四）如有校外人士或十八歲以下人士，得於核准後，入館當日發予臨時閱覽證俾憑入館，離

館當日須繳回臨時閱覽證，逾期未繳回者，處以一日新台幣十元之滯還金，按日累計；

遺失賠償依「國立臺北大學圖書館閱覽規則」第三條辦理，並由申請人負擔連帶賠償責

任。 

（五）申請人及隨同人員須遵守本館相關規定，如有違反或有以下事項，本館得立即中止借

用，並暫停該借用單位專案借用場地 1個月且列為日後申請准駁之依據： 

1. 違背法令行為或本校相關規定。 

2. 妨害公共秩序或善良風俗。 



3. 堆放雜物、阻礙逃生出入口動線等影響公共安全行為。 

4. 與申請內容不符、進行商業行為或將場地轉讓他人使用。 

5. 飲食、大聲喧嘩或其他影響本館運作之情事。 

6. 任意黏貼、拆除或破壞空間裝潢及布置，或未於當日閉館前完成場地復原及清潔。 

7. 無法於核定時段使用而未事先知會本館。 

 

八、館內空間座位以校級、本館活動為優先，如原申請日期與其相牴觸或需緊急使用場地時，本館

保有取消該次預約申請之權利，申請人不得異議。 

 

九、其他未盡事宜悉依本館相關規定辦理。 

 

十、本要點經圖書館館務會議通過後實施，修正時亦同。 

 

附表：圖書館各空間座位開放對象、預約/取消規則表 
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