
國立臺北大學語言中心學習小組 

課程大綱 

 
 

所屬班別  109-2 語言中心學習小組 Study Group 

課程名稱  英文履歷實戰班 

上課時間 2021/03/15、3/22、3/29、4/12，共四堂，週一 10:10~12:00 

教師姓名  吳品慧老師 

課程特色 

◼ 適合對英文履歷，完全無概念者。 

◼ 由履歷基礎的架構談起，搭配課堂實做練習、參考範本，老師會隨時提

醒需要留意的細節，帶領大家邊做邊學，在最短時間內對履歷撰寫有明

確的方向。 

◼ 需自備筆電。 

課程大綱 

 

Curriculum Vitae and Resume Writing 
1. Curriculum Vitae (CV) vs. Resume 

2. Cover Letter 

3. Information in a CV/ Resume 

4. CV/ Resume Writing Tips 

5. Employment Gaps 

6. Samples of CV/ Resume Template 

 
 
 

※ 附註 : 以上為暫訂進度，實際進度視學習狀況調整。 

 

  



國立臺北大學語言中心學習小組 

課程大綱 

 
 

所屬班別  109-2 語言中心學習小組 Study Group 

課程名稱  英文自傳實戰班 

上課時間 2021/04/26、5/3、5/10、5/17，共四堂，週一 10:10~12:00 

教師姓名  吳品慧老師 

課程特色 

◼ 適合對英文自傳，完全無概念者。 

◼ 從自傳的用途目的、段落結構開始，採步驟化、漸進式的方式，清楚告

訴大家什麼該放入自傳內，什麼絕對不要放。 

◼ 有實作活動，需自備筆電。 

課程大綱 

 

Autobiography Writing 
1. Introduction of Autobiography 

2. Structure of an Autobiography 

3. Steps for Writing an Autobiography 

4. Idea Brainstorming for an Autobiography 

5. Tips for Autobiography Writing 

 

 

 

※ 附註 : 以上為暫訂進度，實際進度視學習狀況調整。 

 


