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1. 申請帳號 
從官網首頁點選【系統登入】連結 

 

點選【主持人申請帳號】連結 
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輸入相關欄位後送出 

 

送出成功會出現以下畫面 
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接著請至您的電子郵件信箱，將會收到驗證信，內容如下， 

 

 

點選信件中的啟用連結 

 

那您就完成了帳號申請以及 Email 信箱驗證 
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2. 登入系統 
從官網首頁點選【系統登入】連結 

 

輸入您的帳號及密碼 

 

輸入正確即可登入系統 

 

 

 



5 

             114 台北市內湖區新湖二路 172 號 3F 
             TEL: 886-2-8792-2885  FAX: 886-2-8792-0085 

 

3. 重送 Email 驗證信 
於登入頁面點選【重送 Email 驗證信】 

 

輸入相關資訊，系統檢查無誤將會重寄驗證信。 

 

 

4. 忘記密碼 
於登入頁面點選【忘記密碼】 
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輸入相關資訊，系統檢查無誤將會寄送確認信。 

 

 

 

 

點選連結後即可進行重設密碼 
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5. 研究團隊資料管理 
登入系統後，點選【我的研究團隊】 

 

5.1. 新增成員 

點選畫面右方的【新增】按鈕 
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輸入相關欄位，按下【儲存】按鈕即可。 

 

5.2. 編輯成員 

點選表格中欲編輯的成員之編輯圖示 
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修改相關欄位後，按下【儲存】按鈕即可 
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5.3. 刪除成員 

點選表格中欲刪除的成員之刪除圖示 

 

 

 

按下【確定】按鈕即將把該成員於系統中刪除。 

 

6. 助理資料管理 
登入系統後，點選【我的助理】 
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6.1. 新增成員 

點選畫面右方的【新增】按鈕 

 

輸入相關欄位，按下【儲存】按鈕即可。 
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6.2. 編輯成員 

點選表格中欲編輯的成員之編輯圖示 

 

修改相關欄位後，按下【儲存】按鈕即可 
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6.3. 刪除成員 

點選表格中欲刪除的成員之刪除圖示 

 

 

 

按下【確定】按鈕即將把該成員於系統中刪除。 
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7. 個人資料管理 
登入系統後，點選【個人資料】 

 

修改相關欄位資料後，按下【儲存】按鈕即可。 

 

8. 我的申請案 
登入系統後，點選【我的申請案】 

 

可透過相關過濾條件，搜尋符合的申請案。 
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8.1. 新增申請案 

點選右方【新增】按鈕 

 

8.1.1. 申請表 

輸入相關欄位資料，按下【儲存】即可 
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8.1.2. 表件 

對照相關表件，先下載表單，填寫完成後，按下選擇檔案，再按上傳按鈕。 

 

 

8.1.3. 留言板 

將您想要跟承辦人員詢問的問題輸入於訊息欄位，輸入完成後，按下【發送訊

息】按鈕即可。相關回應會通知於系統中與您的 Email 信箱裡。 

 

 

8.1.4. 申請送出 

系統會檢查您的資料是否有缺漏，並顯示相關提醒。若資料都齊全，將會出現

【送出】按鈕，按下送出後，資料將進入下個階段。 
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8.1.5. 提交檔案打包 

送出後，可點選上方【提交檔案打包檔】頁籤，選擇相關資料下載。 

 


